
 

                SE BUSCA 
      BILINGÜE ASISTENTE LEGAL  

 

TENEMOS 2 POSICIONES DISPONIBLES DE TIEMPO COMPLETO 
 

¿QUIÉNES SOMOS? Somos un bufete de abogados localizado en 5103 Pleasant Ave., Fairfield, Ohio.  Tenemos un equipo 
de 5 abogados y 3 asistentes legales. Especializamos en leyes de casos penales, inmigración, divorcio, custodia, litigación 
civil, casos juveniles, choques automovilísticos, y más.  Aquí trabajamos duro como un equipo para proveer servicio 
excelente al cliente por un precio razonable.  También sabemos divertirnos como una familia.  Hacemos eventos para 
nuestro equipo para días festivos, con premios, comida y regalos.   

 

                                                           BENEFICIOS:  

 Sueldo muy competitivo 

 Vacaciones pagadas 

 Días festivos pagados 

 401k 

 Ambiente familiar 

 Fines de semana libres 

 Incentivos divertidos 

 Representación legal gratis 

 Seguridad de empleo 

 Bonos, incentivos

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

                                                      RESPONSABILIDADES:   
 Interpretación para abogados y clientes 

 Asistencia al cliente 

 Programación de citas 

 Tomar llamadas de clientes y la corte 

 Archivar documentos 

 Preparación de solicitudes migratorias, etc.  
 

                                                    REQUÍSITOS MÍNIMOS:    
 Mayor de 18 con el título del colegio (H.S) 

 Responsable y honesto 

 Dispuesto trabajar duro en un ambiente rápido 

 Puede trabajar bien conjuntamente con otras personas 

 Puede utilizar Microsoft Office, Google calendar, etc. 

 

¿Quiere hacerse parte de nuestro equipo? Mande su Curriculum Vitae a:   
                   Abogada Cassandra Rodríguez, rodriguez.rplaw@gmail.com , fax:  513-795-7917 
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